POGLAVLIJE

\

Rad sa pozadinama

AKO VAM SE NE DOPADAJU POZADINE KOJE VAM NUDI POWERPOINT
2003 NEMOJTE DA BRINETE.

U OVOM POGLAVLIU NAUCICETE KAKO SE KREIRAJU RAZLICITE VRSTE
POZADINA: JEDNOBOJNE POZADINE, POZADINE U OBLIKU GRADIJENATA,
SARE, TEKSTURE, PA CAK | KAKO DA POSTAVITE SLIKU ZA POZADINU.
NARAVNO, MORATE DA PAZITE DA POZADINA BUDE PRILAGODENA VRSTI
PREZENTACIJE KOJU KREIRATE.

ZAPAMTITE, POZADINA JE SAMO DEKORACIJA, UKRAS, | NE SME DA
ODVLACI PAZNJU OD SADRZAJA SLAJDOVA
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Kreiranje prezentacija u PowerPointu 2003 brzo i lako

Pozadina

Ako prezentaciju gledamo kao umetnicko delo, onda pozadina
predstavlja njeno platno. Pozadina igra veoma vaznu ulogu u
prezentaciji po$to joj daje posebnu atmosferu i “feeling”.

Kada kreirate pozadinu veoma je vazno da obratite paznju na boju teksta
koji ce se nalaziti na njoj, zato $to mora da postoji odgovarajuci
kontrast izmedu njih. Ako nema dovoljno kontrasta, tekst nece moci da se
Cita, ili Ce se tesko citati.

Dakle ako pozadina na bilo koji nacin ometa citanje teksta i opazanje
ostalih elemenata na slajdovima (grafikona, tabela i tako dalje), onda
data pozadina nije dobra, bez obzira na njenu atraktivnost i lepotu.

Kreiranje pozadine

Za pozadinu prezentacije mozete da upotrebite Web stranice, fotografije,
slike, gradijentne pozadine, teksture, Sare i jednobojne pozadine. Ove
pozadine mozete da kreirate i postavljate na slajdove cak i ako ste na
njih primenili $ablone. To znaci da mozete da zadrzite dizajn $§ablona, a
pozadinu da mu promenite.

U nastavku poglavlja detaljno cemo da opisemo razlicite viste pozadina
koje mozete da koristite u vasim prezentacijama.

Pozadina u obliku gradijenta
Gradijenti su prelivi izmedu dve ili vise boja, koji kada se pravilno
primenjuju mogu da daju veoma suptilne efekte. Pozadinu u obliku
gradijenta mozete da kreirate na sledeci nacin:
1. U liniji menija kliknite na komandu Format*Background.
Otvorice se Background okvir za dijalog.
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Kliknite na strelicu i izaberite
boju ili opciju Fill Effects

Slika 1. Kliknite na strelicu padajuceg menija da biste pristupili opcijama u
Background okviru za dijalog.
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Kliknite na strelicu padajuceg menija u donjem delu Background
okvira za dijalog i izaberite Fill Effects. Otvorice se Fill Effects okvir
za dijalog.

Kliknite na karticu Gradient.
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Slika 2. Kartica Gradient okvira za dijalog Fill Effects.

4.

U podrucdju Colors, izaberite neku od sledecih opcija:

One color - Izaberite ovu opciju da biste kreirali gradijent koji
prelazi iz jedne izabrane boje u providnost. Kada izaberete ovu
opciju sa desne strane ce se otvoriti padajuci meni sa klizacem
ispod njega. Izaberite boju u padajucem meniju (kliknite na More
Colors da biste dobili ostale boje), a zatim pomocu klizaca
podesite stapanje boja. Pomerajte kliza¢, a u donjem desnom uglu
okvira za dijalog, u podru¢ju Sample, pratite promene na
gradijentu.

Two colors - Izaberite ovu opciju da biste kreirali dvobojni
gradijent. Kada izaberete ovu opciju sa desne strane ce se pojaviti
dva padajuca menija. U ovim menijima izaberite prvu (Color 1) i
drugu (Color 2) boju za gradijent.

Preset - [zaberite ovu opciju da biste upotrebili neki od
predefinisanih gradijenata za pozadinu koji se biraju sa desne
strane, u Preset colors padajucem meniju.
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Kreiranje prezentacija u PowerPointu 2003 brzo i lako

U podrudju Shading Styles, izaberite stil gradijenta, a zatim u
podrudju Variants izaberite varijantu izabranog stila. Shading
Styles podrudje sadrzi stilove za izabrani gradijent koji odreduju
pravac stapanja boja (Horizontal, Vertical, Diagonal Up, Diagonal
Down, From Corner, From Centre). Za svaki stil gradijenta bice
vam ponudene Cetiri varijante u podrucju Variants (osim za
poslednja dva). Ovde mozete da izaberete razlicite nacine stapanja
boja u izabranom stilu gradijenta.

Kada ste definisali sve opcije za gradijentnu pozadinu, kliknite
OK.

Zatim, u Background okviru za dijalog kliknite na Apply da biste
postavili gradijentu pozadinu u selektovani slajd, ili kliknite na
Apply to All da biste je postavili u sve slajdove prezentacije.

Pozadina u obliku teksture

Pozadina u obliku teksture koja se ponavlja takode moze da se upotrebi
za pozadinu slajdova prezentacije.

Da biste kreirali pozadinu u obliku teksture:

U liniji menija izaberite komandu Format=Background. Otvorice
se Background okvir za dijalog.

Kliknite na strelicu padajuceg menija u donjem delu ovog

okvira za dijalog i izaberite Fill Effects. Otvorice se okvir za dijalog
Fill Effects.

Kliknite na karticu Texture.
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Pronadite i selektujte
ostale teksture
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Slika 3. Kartica Texture okvira za dijalog Fill Effects.
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4. Izaberite bilo koju od ponudenih tekstura.

ili

Kliknite na dugme Other Texture. Otvorice se Select Texture okvir za
dijalog u kojem mozete da izaberete bilo koju grafiku ili sliku za
pozadinu. Grafika koju izaberete ce prekriti celu povr§inu pozadine.
Kada ste izabrali odgovarajucu grafiku kliknite na dugme Insert.
U okviru za dijalog Fill Effects kliknite OK.

Zatim u okviru za dijalog Background kliknite na Apply da biste
postavili izabranu pozadinu u selektovani slajd, ili kliknite na
Apply to All da biste je postavili u sve slajdove prezentacije.

Pozadina u obliku Sare

Pozadine u obliku $are se retko Kkoriste zato §to se one moraju mnogo
pazljivije postavljati nego druge pozadine. Pozadina u obliku $are lako
moze da postane veoma neprijatna za gledanje, posebno ako ne pripazite
na kombinacije boja.

Zato je najbolje da izaberete pastelne boje, posto ce tako sadrzaj slajdova
biti najcitljiviji i najpregledniji. Saru za pozadinu mozete da kreirate na
slededi nacin:

U liniji menija kliknite na komandu Format*Background.
Otvorice se Background okvir za dijalog.
Kliknite na strelicu padajuceg menija u donjem delu ovog

okvira za dijalog i izaberite Fill Effects. Otvorice se okvir za dijalog
Fill Effects.

Kliknite na karticu Pattern.

Izaberite jednu od gotovih, ponudenih $ara u podrucju Pattern.
U padajuc¢im menijima Foreground i Background, u donjem delu
okvira za dijalog izaberite boje za $aru.

U okviru za dijalog Fill Effects kliknite OK.

Zatim u okviru za dijalog Background kliknite na Apply da biste
postavili pozadinu sa teksturom u selektovani slajd, ili kliknite na
Apply to All da biste je postavili u sve slajdove prezentacije.

39
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Ji=
dancare | Vi Pobiern |, e | Primenite
v |

Izaberite 3aru

Prikaz izabrane 3are

Izaberite kombinaciju
boja za 3aru

Slika 4. Kartica Pattern okvira za dijalog Fill Effects.

Pozadina u obliku slike
Pozadina u obliku slike je veoma popularna u danasnje vreme. Mozete
da postavite sliku kao pozadinu, ali vam savetujemo da to uradite samo
ako slajdovi ne sadrze mnogo elemenata ili ako je izabrana slika
dovoljno neutralnih boja.

Da biste postavili sliku kao pozadinu pratite sledece korake:
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U liniji menija kliknite na komandu Format=Background.
Otvorice se Background okvir za dijalog.

Kliknite na strelicu padajuceg menija u donjem delu ovog okvira za
dijalog i izaberite Fill Effects. Otvorice se Fill Effects okvir za dija-
log.

Kliknite na karticu Picture.

Kliknite na Select Picture. Otvorice se Select Picture okvir za dija-
log.

U ovom okviru za dijalog pronadite sliku koju Zelite da postavite
kao pozadinu, selektujte je, zatim kliknite na Insert.

U okviru za dijalog Fill Effects kliknite OK.

I na kraju u okviru za dijalog Background kliknite na Apply da
biste postavili sliku kao pozadinu u selektovani slajd, ili kliknite
na Apply to All da biste je postavili u sve slajdove prezentacije.
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Pronadite i selektujte sliku
Slika 5. Okvir za dijalog Fill Effects sa izabranom karticom Picture.
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Slika 6. Okvir za dijalog Select Picture.
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Jednobojne pozadine

U slucaju da kreirate prezentaciju u kojoj slajdovi sadrze veliki broj
elemenata, najbolje je da upotrebite jednobojnu pozadinu, da biste
izbegli prenatrpanost. Mozete da izaberete bilo koju boju za jednobojnu
pozadinu. To cete uraditi na sledeci nacin:

U liniji menija kliknite na komandu Format=Background.
Otvorice se Background okvir za dijalog.

Kliknite na strelicu padajuceg menija u ovom okviru za dijalog.
Otvorice se padajuci meni u kojem se odmah na pocetku nalazi
osam boja u obliku kvadratica. Kliknite na boju koju zelite. Ako
zelite neku drugu boju za pozadinu, kliknite na opciju More
Colors.

Otvorice se okvir za dijalog Colors koji sadrzi dve kartice: Standard
i Custom. Standard kartica sadrzi Color Picker sa osmougaonim
prikazima boja u kojem mozete da izaberete boju koju zelite.
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Slika 7. Standard kartica okvira za dijalog Color. Kliknite na uzorak Zeljene
boje da biste je selektozali, zatim kliknite OK.

4.
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Ako vam ni ovoliki izbor nije dovoljan i Zelite nijansu odredene
boje koja ovde nije ponudena, kliknite na karticu Custom, koja
sadrzi celokupan spektar vidljivih boja. Kliknite na Zeljenu boju, a
zatim podesite nijansu pomocu klizaca koji se nalazi desno od
spektra boja.

Kada izaberete boju koja vam odgovara, kliknite OK u Colors
okviru za dijalog.
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6. Zatim, u okviru za dijalog Background kliknite na Apply da biste
postavili izabranu boju pozadine u selektovani slajd, ili kliknite na
Apply to All da biste je postavili u sve slajdove prezentacije.
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Slika 8. Custom kartica okvira za dijalog Colors. Kliknite na Zeljenu boju i
pomocu klizaca sa desne strane izaberite nijansu te boje.

Kreiranje viSebojnih gradijenata

Gradijenti su prelivi izmedu boja koji ako se primenjuju sa merom i
ukusom mogu da budu veoma lepi i efektivni. Na zalost, PowerPoint
2003 vam omogucava da kreirate samo dvobojne gradijente. Ipak,
mozete da upotrebite jedan jednostavan trik da biste kreirali visebojni
gradijent.

Kombinujte vise pravougaonika koji sadrze razlicite gradijente, da biste
napravili viSebojni gradijent. Jedino §to treba da pazite je da boja na
pocetku jednog pravougaonika bude ista kao boja na kraju prethodnog
pravougaonika, kako biste dobili suptilne prelaze izmedu boja.

To Cete uraditi na sledeci nacin:
1. U liniji alatki za crtanje, kliknite na alatku Rectangle.

et = w000 A al &

Rectangle alatka

Slika 9. Rectangle alatka se nalazi u liniji alatki za crtanje u dnu prozora
dokumenta.
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2. Naradnoj povrsini slajda, kliknite i dok drzite pritisnut taster
misa, povucite u dijagonalnom pravcu, da biste nacrtali pravo-
ugaonik. Ponovite ovaj korak onoliko puta koliko pravougaonika
zelite da nacrtate, ali pazite da se ivice pravougaonika dodiruju.

Pravougaonik nacrtan
— pomocu Rectangle
alatke

add title

id subtith

Slika 10. Na radnoj povrsini nacrtajte pravougaonik.

3. Kada rasporedite pravougaonike po zelji, kliknite desnim
tasterom mis$a na prvi pravougaonik i izaberite komandu Format
AutoShape. Otvorice se okvir za dijalog Format AutoShape.

Kliknite desnim tasterom misa

Slika 11. Kada ste spojili pravougaonike, kliknite desnim tasterom misa na
prvi pravougaonik i izaberite komandu Format Auto Shape.

44



9.

Rad sa pozadinama

Kliknite na karticu Colors and Lines. U Line podrucju kliknite na
strelicu padajuceg menija Color i izaberite No Line.

U Fill podrudju kliknite na strelicu padajuceg menija Color i
izaberite Fill Effects. Otvorice se okvir za dijalog Fill Effects.

U podrucju Colors na Gradient Kkartici ovog okvira za dijalog,
ukljucite opciju Two colors. Desno od ove opcije izaberite boje u
padajucim menijima Color 1 i Color 2. Kada kliknete na ove
padajuce menije, pojavice se osam uzoraka boja medu kojima
mozete da birate. Ako Zelite da upotrebite neke druge boje,
kliknite na More Colors. Otvorice se Colors okvir za dijalog u
kojem mozete da izaberete boju koju Zelite. Kada ste izabrali boju,
kliknite na OK.

U podrudju Shading Styles izaberite stil gradijenta, a u podrucju
Variants izaberite varijaciju izabranog stila gradijenta.

Kliknite OK da biste zatvorili Fill Effects okvir za dijalog i vratili se
u okvir za dijalog Format AutoShape.

Ponovo Kliknite OK da biste primenili gradijent na pravougaonik.

Ponovite korake od 3 do 9 za ostale pravougaonike, ali obratite paznju
da sledeci pravougaonik pocinje sa bojom kojom se zavrsava prethodni
(kao $to mozete da vidite na slici).

Slika 12. Ovako izgleda visebojni gradijent koji sam ja kreirala.

Kada ste primenili gradijente na sve pravougaonike, kliknite na bilo koji
pravougaonik, drzite pritisnut taster Ctrl i kliknite na sve ostale
pravougaonike da biste ih istovremeno selektovali. Zatim, kliknite
desnim tasterom mi$a i iz kontekstnog menija izaberite komandu
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Grouping™=Group, da biste ih grupisali. Na taj nac¢in cete moci lakse da
manipuliSete sa njima. Ponovo kliknite desnim tasterom misa i iz
kontekstnog menija izaberite komandu Order=Send to Back, da biste
pozadinu postavili iza tekstualnih okvira i ostalih elemenata slajda.

NAPOMENA

Bez obzira na ovu moguénost, pazite da ne preterate sa bojama u gradijentu, jer
e u suprotnom pozadina biti suviSe napadna.

Snimanje pozadine kao slike

Pozadinu koju ste sami kreirali mozete da snimite kao slikuy, i kao takvu
je primenite i na ostale slajdove. To cete uraditi tako $to cete kliknuti
desnim tasterom mi$a na pozadinu koju ste kreirali i iz kontekstnog
menija izabrati komandu Save as Picture. Otvorice se okvir za dijalog
Save As Picture. U podrudju Save in izaberite direktorijum u koji Zelite
da snimite pozadinu. U polje File Name upiSite naziv slike. U
padajucem meniju Save as type izaberite format fajla (izaberite JPEG, ili
TIFF). Zatim kliknite na Save.

Nakon $to ste snimili pozadinu kao sliku izbrisite je iz slajda tako $to
Cete kliknuti na nju i pritisnuti taster Delete. Sada mozete da primenite
na slajdove pozadinu koju ste snimili kao sliku, prateci korake koji su
opisani na pocetku ovog poglavlja.

Izaberite direktorijum u koji Zelite da snimite sliku
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Naziv slike Format slike Snimite sliku

Slika 13. Okvir za dijalog Save as Picture.
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